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Instrucciones para presentación de ofertas

Consideraciones:
· La presentación de ofertas por parte de los oferentes no da lugar a ninguna obligación contractual entre The Mines Advisory Group (MAG) y los oferentes.
· El oferente correrá con todos los costos asociados a la preparación y presentación de su Oferta y MAG no será en ningún caso responsable de dichos costos.
· MAG no será responsable ante ningún Oferente por cualquier asunto relacionado con este Proceso de Licitación, incluyendo los casos en los que un licitador no sea invitado a participar en cualquier proceso posterior a este concurso o que MAG varíe o finalice el Proceso de Licitación, así como por cambios en el calendario. 
· MAG se reserva el derecho de aceptar o rechazar cualquier Oferta, de cancelar el proceso de licitación y de rechazar todas las ofertas, en cualquier momento antes de la adjudicación del Contrato, sin incurrir por ello en ninguna responsabilidad ante el/los Oferente/es así como tampoco en ninguna obligación de informar al Licitador o los licitadores afectados de los motivos de su actuación.
· MAG se reserva el derecho de descartar cualquier oferta que parezca demasiado baja (menos del 80%) o más del 20% del precio referencial.
· El comité evaluador tendrá la potestad de decidir si un contratista puede tener más de un contrato simultaneo con MAG.

1. Entrega de documentación:  la información solicitada para la entrega deberá ser remitida al correo electrónico tenders.ecuador@maginternational.org en el plazo estipulado en la presente convocatoria. La documentación entregada, será remitida en idioma español. No se podrá remitir la información a ningún otro correo electrónico. Toda la documentación deberá ser entregada completando el Anexo 1 que se encuentra al final de estas instrucciones.

2. Documentos a ser entregados: los oferentes interesados en presentar su oferta tendrán la obligación de revisar toda la información a ser remitida, así como del llenado de los formularios respectivos. Los errores en la entrega de documentación serán responsabilidad del oferente interesado, y podrían conllevar a la descalificación. Será obligación de los oferentes interesados velar por la veracidad de la información presentada.
Los proveedores interesados deben presentar su oferta con los siguientes documentos: 
2.1   Carátula para Presentación de Ofertas. Anexo 1 de este documento.
2.1. Oferta técnica, para lo cual debe completar el formulario de presentación de la oferta, firmado y sellado. (Formulario I)
2.2. Oferta económica para lo cual debe completar el formulario adjunto, firmado y sellado. (Formulario II)
2.3. Plan de Trabajo, para lo cual debe completar el formulario adjunto, firmado y sellado. (Formulario III)
2.4. Experiencia con ONG internacionales o agencias de la ONU. para lo cual debe completar el formulario adjunto, firmado y sellado. (Formulario IV)
2.5. Código de Conducta para Proveedores (Formulario V)




3. Aclaración de dudas: en caso de existir dudas sobre los documentos a ser entregados, se ha habilitado el correo electrónico procurement.ecuador@maginternational.org  en la cual se podrá dirigir cualquier inquietud, y recibir con la premura del caso la respectiva respuesta. Las solicitudes de aclaración podrán ser realizadas hasta 1 días antes de la fecha límite para la entrega de propuestas. Las preguntas generadas deberán ser de carácter abierto, toda vez que serán socializadas con todos los oferentes interesados.

4. Rectificación de información: Hasta la fecha límite de entrega de documentación, los oferentes interesados podrán remitir rectificaciones de información, ya sea por la identificación de un error en el envío previo de información, o por cambios derivados de las respuestas a inquietudes remitidas a The Mines Advisory Group. 

5. Plazo para la entrega de la documentación: la fecha límite para entrega de información será la que consta en la presente convocatoria. MAG podrá extender el plazo máximo de entrega para todos los oferentes. Bajo ningún concepto, se hará concesiones especiales en el plazo de entrega a un grupo exclusivo de oferentes. 


	Actividad
	Fecha y Hora

	Publicación convocatoria
	8 de noviembre del 2022

	Fecha límite para recepción de preguntas
	30 de noviembre del 2022

	Fecha límite para la entrega de documentación
	4 de diciembre del 2022

	Apertura de ofertas
	5 de diciembre del 2022

	Anuncio ganador(es)
	8 de diciembre del 2022




La información entregada de manera extemporánea será rechazada de manera inmediata. 

6. Consideraciones al llenar el formulario de la oferta técnica:

6.1. Propuesta técnica deberá incluir el máximo detalle posible de los materiales a utilizar, describiendo marcas, fechas de expiración, garantías, etc.

6.2. Para las unidades de medida de los ítems se utilizarán las siguientes abreviaturas:
·   mm Milímetro
·   cm Centímetro
·   L.M Metro lineal
·   m2. Metro cuadrado
·   m3 Metro cúbico
·   Kg. Kilogramo
·   Ref. Referencia

7. Consideraciones al llenar el formulario de la oferta económica:

· Los precios unitarios serán netos
· El IVA se incluirá al final de la oferta
· Incluir los gastos de movilización
· Incluir y detallar otros rubros en los casos que aplique. 
8. Precio Referencial
MAG cuenta con un precio referencial, sin embargo, por política no los publica para este tipo de procesos. Será responsabilidad de cada oferente postular con su precio propuesto, siendo este uno de los criterios a ser evaluados. El precio referencial manejado por MAG será revelado previo al inicio de calificación de ofertas, las cuales serán de carácter público (ver sección 8 – Apertura de Ofertas).

9. Criterios de calificación del proveedor 
 
a. Criterios mínimos de calificación (primera fase): para cumplir con la primera fase de calificación, los oferentes interesados deberán demostrar el cumplimiento estricto de lo siguiente: 

· Contar con el Registro Único de Contribuyentes (RUC) activo 
· Demostrar no tener deudas con el Servicio de Rentas (SRI) 
· Demostrar no tener moras patronales con el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS) 
· Demostrar no ser contratista incumplido del Servicio Ecuatoriano de Contratación Pública (SERCOP)  
· Demostrar no tener procesos jurídicos sentenciados en la función judicial por estafa o perjurios 
 

b. Criterios de calificación de la oferta (segunda fase):  una vez determinados los oferentes interesados que cumplen con la primera fase de calificación, el Comité Técnico de Mines Advisory Group procede a calificar la segunda fase con el siguiente criterio de calificación: 
 

	Parámetro 
	Descripción 
	Método de calificación 

	Experiencia general de la empresa 
	Haber ejecutado, al menos, tres contratos asociados con la venta de equipos móviles de contrapeso en los últimos 5 años, por un monto acumulado de, al menos, USD 60.000 
	Cumple/no cumple 

	Experiencia específica de la empresa 
	Contar, al menos, con 5 contratos asociados con la vente de montacargas en los últimos 5 años. Por un valor acumulado de, al menos, USD 40.000  
	Cumple/no cumple 

	Activos de la empresa 
	Contar con los activos por USD 40,000 necesarios para cubrir el presente proceso de licitación 
	Cumple/no cumple 

	Liquidez 
	Contar con la liquidez y el capital de trabajo de USD 20,000 necesarios para afrontar la presente subasta 
	Cumple/no cumple 




10. Apertura de Ofertas

La apertura de ofertas será realizada por un comité designado por MAG, y será de carácter público1, por fines de transparencia. Los oferentes interesados en asistir a la apertura de ofertas, tendrán únicamente calidad de veedores y no podrán emitir opinión alguna o influir en el proceso durante el proceso de evaluación de ofertas. La apertura de ofertas tendrá la siguiente dinámica2:

10.1. Reunión del comité y constatación del quorum
10.2. Revelación de precio referencial interno
10.3. Apertura de ofertas
10.4. Evaluación de ofertas
10.5. Resolución de adjudicatario




















11. Evaluación de ofertas

Para la evaluación de ofertas, se tomará en cuenta los siguientes parámetros de calificación:

	Nro.
	Criterio
	Método de evaluación

	1
	Alineación	a	condiciones	generales	de	los presentes términos de referencia, e instrucciones
de postulación
	Cumple/No cumple

	2
	Alineación al precio referencial de The Mines Advisory Group para la presente subasta3
	Cumple/No cumple

	3
	Alineación a los requerimientos técnicos de The
Mines Advisory Group para la presente subasta
	Cumple/No cumple

	4
	Demostración de capacidad probada por parte de los oferentes
	Cumple/No	cumple	(no aplica en el caso de subastas
restringidas)

	5
	Tiempo de cumplimiento de la oferta
	20 puntos

	6
	Precio de la oferta
	75 puntos

	7
	Experiencia trabajando con instituciones del 3er
sector (Naciones Unidas, ONG’s multilaterales o
similares)
	5 puntos






1 Los oferentes recibirán la fecha y hora exacta para la asistencia (física o virtual) de a la apertura de ofertas
2 La dinámica podrá ser modificada, de ser decidido por el comité evaluador
3 Se considerará como alineación a todos los precios que fluctúen entre +20% y -80% del precio referencial definido por MAG






El proceso de evaluación iniciará con la verificación de los parámetros 1-4, los cuales serán requisitos obligatorios para la adjudicación del proceso. Todos los oferentes que no cumplan con alguno de dichos parámetros serán descartados de las siguientes fases de evaluación de ofertas.

Los oferentes que hayan cumplido con los parámetros 1-4, pasarán a la segunda parte de la evaluación, en la que se observarán los parámetros 5-7.

Para la evaluación del parámetro 5, se asignará un puntaje proporcional entre 10 y 20 puntos, entre el oferente que tenga una capacidad de respuesta menos rápida y el que tenga una capacidad mayor.

Para la evaluación del parámetro 6, se asignará un puntaje proporcional entre 20 y 75 puntos, entre el oferente que tenga un mayor precio y el que tenga menor.

Para la evaluación del parámetro 7, se remite en los formularios un documento a ser llenado por los oferentes (ver instrucciones de postulación).



12. Modelo de contrato:  ver Anexo 2









ANEXO 1
CARATULA PARA PRESENTACION DE OFERTAS
(Debe rellenarse para cada oferta como se detalla en la solicitud de la carátula de la licitación)
Para: MAG Ecuador
A la atención de: Director País en Ecuador

Referencia: __________________________________________________________.

Estimado Señor,
Por la presente confirmamos recepción de su invitación y adjuntamos los documentos habilitantes para participar en el proceso de licitación abierta para la adquisición de un montacargas. De conformidad con los formularios adjuntos, nuestra oferta económica es de ………………………….... (Incluir monto total de la oferta en números y letras).
Nos comprometemos, si nuestra Oferta es aceptada, a realizar el servicio ofertado de acuerdo con el plazo de terminación especificado en los documentos de licitación.
Entendemos que ustedes no están obligados a aceptar ninguna Oferta que puedan recibir.


Con fecha:           /      / 2021 
............................                                           ......................................
Firma 						[en calidad de]

Quien está debidamente autorizado para firmar la Oferta por y en nombre de << nombre legal del proveedor>>

Por favor incluir en el encabezado de esta carta su logotipo corporativo, si está disponible.







ANEXO 2
Convenio Macro de trabajo Nro. XXXXX entre The Mines Advisory Group (MAG) y XXXXX, para la        
Adquisición de un Montacargas de 2.5 Toneladas a Diesel

MAG, desea contratar a su empresa, debidamente incorporada conforme a las leyes de Ecuador para celebrar la Adquisición de un Montacargas de 2.5 Toneladas a Diesel, de conformidad con el siguiente Contrato:

CLÁUSULA PRIMERA. - COMPARECIENTES
Comparecen a la celebración y suscripción del presente contrato la Organización No Gubernamental “The Mines Advisory Group”, representada por el M.Sc. Franz Josef Sáenz Kohls en virtud a las atribuciones recibidas mediante Convenio Básico de Funcionamiento Nro. CBF-MREMH-2020-022, con RUC Nro. 1793090249001, y a quien en adelante se denominará “EL CONTRATANTE”; y, por otra parte, el XXXXX, con RUC Nro.  a quien en adelante se denominará “EL CONTRATADO”.
Tanto EL CONTRATANTE como EL CONTRATADO suscriben el presente contrato de manera libre y voluntaria, al tenor de las siguientes cláusulas.

CLÁUSULA SEGUNDA. - ANTECEDENTES
· The Mines Advisory Group es una Organización No Gubernamental, con sede en Manchester – Inglaterra, que, desde 1989, ayuda a las personas afectadas por minas terrestres, municiones sin explotar y armas pequeñas y ligeras.

· Mediante Convenio Básico de Funcionamiento Nro. CBF-MREMH-2020-022, suscrito entre The Mines Advisory Group y el Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana de Ecuador, se legalizan las operaciones del primero, en calidad de Organización No Gubernamental Internacional, dotada de derechos administrativos plenos para la operación en Ecuador.

· Entre los proyectos a ser gestionados por The Mines Advisory Group, se contempla el denominado “Physical Security and Stockpile Management Support to Strengthen the Ecuadorian National Capacity”, el cual tiene como objetivo apoyar al gobierno ecuatoriano en el fortalecimiento de capacidades relacionadas al almacenamiento, manejo, y destrucción de material bélico.








CLÁUSULA TERCERA. - DOCUMENTOS HABILITANTES
EL CONTRATADO y MAG acuerdan, además, estar sujetos a las disposiciones contenidas en los siguientes documentos, que prevalecerán entre sí en caso de conflicto en el siguiente orden:
· Este contrato;
· Condiciones Generales de la convocatoria 
· Términos de Referencia de la presente convocatoria 
· Documentos anexos de la convocatoria
· La Oferta DEL CONTRATADO, considerando los ajustes que se puedan haber realizado en caso de haber una negociación formal.

CLÁUSULA CUARTA. – OBJETO
EL CONTRATANTE conviene con EL CONTRATADO para la adquisición de un Montacargas de 2.5 Toneladas a Diesel.

CLÁUSULA QUINTA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE
Obligaciones de EL CONTRATANTE:
· Cancelar el monto pactado en el presente contrato
· Dar respuesta de manera pertinente a las inquietudes y consultas que puedan surgir por parte de EL CONTRATADO

CLÁUSULA SEXTA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATADO
Obligaciones de EL CONTRATADO:
· EL CONTRATADO deberá iniciar los trabajos dentro de los 2 días calendario a partir de la autorización de entrada al punto de intervención. EL CONTRATADO deberá proporcionar todos los materiales, suministros, mano de obra y otros servicios necesarios para tal fin. Se dará prioridad a la contratación de mano de obra femenina en todo momento.
·  EL CONTRATADO deberá adherirse a toda la información indicada en la oferta entregada.
· EL CONTRATADO declara y garantiza la veracidad de cualquier información o dato proporcionado a MAG con el propósito de celebrar este Contrato, así como la calidad de las intervenciones previstas en este Contrato de acuerdo con los más altos estándares técnicos y profesionales. 
· EL CONTRATADO deberá contar con todos los permisos y licencias gubernamentales requeridos para la intervención.
· EL CONTRATADO cumplirá con las regulaciones nacionales impuestas por las agencias gubernamentales apropiadas, y mantendrá a MAG indemnizado por todas las multas, sanciones y pérdidas incurridas por cualquier incumplimiento de esta cláusula.
· EL CONTRATADO asumirá la plena responsabilidad sobre la intervención en virtud de este Acuerdo hasta su aceptación final por parte de MAG. EL CONTRATADO tendrá total control y supervisión del cumplimiento del objeto del presente contrato aquí acordados y será el único responsable de los sueldos, salarios y otros beneficios laborales de todos los empleados y subcontratistas.


· EL CONTRATADO será responsable de la seguridad de todas las actividades en el sitio y de garantizar que se sigan las leyes y reglamentos de salud y seguridad ocupacional pertinentes.
· EL CONTRATADO será única y plenamente responsable de CUALQUIER reclamo por pérdidas, responsabilidades, lesiones o daños que surjan de o en relación con el trabajo realizado o por realizar en virtud de este Acuerdo. EL CONTRATADO  en todo momento defenderá, indemnizará y mantendrá indemne a MAG, sus funcionarios, empleados y agentes de y contra todas las pérdidas, costos, daños y gastos (incluidos los honorarios y costos legales), reclamaciones, juicios, procedimientos, demandas y responsabilidades de cualquier tipo o naturaleza que surja de o en relación con cualquier accidente o lesión de cualquiera de los empleados o subcontratistas de EL CONTRATADO  durante el cumplimiento o incumplimiento de este Contrato, independientemente de lo que surja e incluso cuando sea causado por negligencia o MAG, o por cualquier lesión a cualquier otra persona o daños o pérdida de propiedades que surjan de la construcción o cualquier acto u omisión de EL CONTRATADO  o cualquier persona en su empleo, o sus subcontratistas.
· EL CONTRATADO deberá cumplir con las leyes locales sobre salarios y otras leyes laborales, incluidas todas las demás leyes, órdenes y reglamentos de cualquier autoridad gubernamental en relación con las Obras.
· EL CONTRATADO en todo momento defenderá, indemnizará y mantendrá indemne a MAG, sus funcionarios, empleados y agentes de y contra todas las pérdidas, costos, daños y gastos (incluidos honorarios y costos legales), reclamos, demandas, procedimientos, demandas y responsabilidades de cualquier tipo o naturaleza en la medida que surjan o resulten de actos u omisiones de EL CONTRATADO o sus empleados, funcionarios, agentes o subcontratistas, en la ejecución de este Acuerdo.
· Llevar a cabo las siguientes instalaciones en los plazos establecidos en el presente contrato y en función a las condiciones técnicas estipuladas en los documentos habilitantes:

A continuación, se detalla los requerimientos para la presente licitación abierta:

	Nro.
	Cantidad
	Item
	Especificación Técnica

	1
	1
	Montacargas
	· Combustible a Diesel
· Capacidad de levantamiento es de 2.5 toneladas
· Altura de elevación máxima de 4800mm
· Motor a combustión S4S de 4 cilindros y potencia de 35.3KW
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CLÁUSULA SÉPTIMA. - PLAZO DE ENTREGA
EL CONTRATADO tendrá un plazo máximo de 20 días laborables posterior a la firma del contrato y pago total del montacargas.  

CLÁUSULA OCTAVA. - MONTO Y FORMA DE PAGO
El monto del presente contrato es de xxxxxxxxx
EL CONTRATANTE cancelará el monto de xxxxxxxxxxx
El precio de este contrato no está sujeto a ningún ajuste o revisión debido a fluctuaciones de precio o moneda o los costos reales incurridos por EL CONTRATADO en la ejecución del Contrato.
La adecuación solo podrá efectuarse en el caso de que se hayan autorizado obras adicionales mediante enmienda al contrato debidamente firmada o si se reducen cantidades de obras.
MAG efectuará el pago de las facturas luego de recibir el certificado de pago emitido por EL CONTRATADO, dando por aprobado el monto contenido en la factura.
Se considerará que los pagos efectuados por MAG al CONTRATISTA no eximen al CONTRATISTA de sus obligaciones en virtud de este Contrato ni como una aceptación por parte de MAG de la ejecución de la intervención por parte de EL CONTRATADO.
El pago de la factura final será efectuado por MAG después de la emisión del Acta de Recepción Definitiva por parte de EL CONTRATADO. En el caso de que se haya reducido el volumen de la intervención, el pago final se ajustará en consecuencia, incluso los anteriores si el pago final no es suficiente para cubrir la brecha.
CLÁUSULA NOVENA. -  CONDICIONES ESPECIALES
MAG solicitará una garantía de fiel cumplimiento equivalente al 10% del monto total del contrato. Esta garantía podrá ser revocada a la finalización sustancial y toma de posesión del sitio. 
La indemnización por daños y perjuicios por demora será del 1% del precio del Contrato por semana de demora, hasta un máximo del 10% del precio final del Contrato. Una vez que la demora ha alcanzado el 10%, MAG podrá considerar la rescisión del contrato.
En vista de las condiciones climáticas y en carreteras, MAG no será responsable de ningún reclamo contractual que surja de o en relación con reclamos por gastos generales debido a cargos de transporte relacionados, trabajos inactivos y cambios en el costo de mercado de materiales y / o equipo u otros costos. Se espera que EL CONTRATADO conozca bien el sitio y las condiciones que prevalecen para dicho contrato. En consecuencia, EL CONTRATADO solo tendrá derecho a cubrir los costos de las obras ejecutadas y del material y / o equipo suministrado, todo ello en base a los precios unitarios presentados en su oferta original.
Cualquier daño causado por EL CONTRATADO en las obras ejecutadas durante el periodo de responsabilidad por defectos debe ser reparado por EL CONTRATADO por su cuenta y durante una semana después de recibir una notificación por escrito del contratante; y si EL CONTRATADO no repara estos daños durante el periodo especificado anteriormente, entonces MAG realiza estas reparaciones a expensas de EL CONTRATADO, que se deducirán de las sumas adeudadas contra la Garantía de Mantenimiento.
CLÁUSULA DÉCIMA. -  ENTREGA A CONFORMIDAD
La entrega a conformidad se celebrará de manera escrita entre las partes. Para esto, EL CONTRATANTE podrá tomar en cuenta el criterio de conformidad de los encargados de los diferentes Depósitos de Municiones Conjuntas, como usuarios finales del servicio recibido.
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA. - MODIFICACIONES
En cualquier momento, las partes podrán modificar el contenido del presente contrato, siempre que no se altere el objeto del mismo, que exista consentimiento mutuo y se lo haga por escrito a través de los instrumentos respectivos que obligará a las partes a su cumplimiento, a partir de la suscripción del mismo.
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA. - TERMINACIÓN DEL CONTRATO
El presente contrato termina por:
a) Por cumplimiento del objeto y obligaciones.
b) Por vencimiento del plazo.
c) Por mutuo acuerdo de las partes.
d) Por voluntad de una de las partes, cuando la otra incumpla con las obligaciones asumidas a través de este instrumento, debiendo notificarse previamente por escrito a la otra parte, con quince (15) días de anticipación.


CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA. - CONTROVERSIAS

Las partes se comprometen a ejecutar de buena fe, las obligaciones recíprocas que contraen mediante este documento y a realizar todos los esfuerzos requeridos para superar de mutuo acuerdo cualquier controversia que se pudiere suscitar.
En caso de que las controversias surgidas no puedan ser solucionadas de mutuo acuerdo las partes se someterán a un proceso de mediación, que se desarrollará en el Centro de Mediación de la Cámara de Comercio de Quito.
De no alcanzarse un Acuerdo de Mediación, se someterá a la competencia y jurisdicción de los jueces de la sala de lo Contencioso Administrativo.

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. - DOMICILIO Y NOTIFICACIONES:
Los comparecientes señalan como su domicilio para recibir notificaciones las siguientes:
The Mines Advisory Group:
	Dirección:
	Av. NNUU. E2-15 y Núñez de Vela

	Ciudad y País:
	Quito - Ecuador

	Teléfono:
	+593986408206

	Correo electrónico:
	Franz.saenzkohls@maginternational.org



  XXXXX:
	Dirección:
	

	Ciudad y País:
	

	Teléfono:		
	





CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. - ACEPTACIÓN
Las Partes declaran estar de acuerdo con el contenido de todas y cada una de las cláusulas materia del presente instrumento, por así convenir a sus respectivos intereses, por lo que las aceptan y se ratifican en cada una de ellas y para constancia de lo estipulado firman en unidad de acto en cinco (5) ejemplares del mismo contenido, valor y tenor.
Dado en la ciudad de Quito, DM, a XXXXXX.

	________________________
	________________________

	M.Sc. Franz Josef Sáenz Kohls
	XXXXXX (El CONTRATADO)

	Director País
	

	The Mines Advisory Group
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